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[image: ]สัปดาห์ที่................


วิทยาลัยเทคนิคชัยภูมิ
                                                                  วันที่…..……....เดือน…………………………..พ.ศ……..………..
เรื่อง   ขออนุญาตสอนชดเชย
เรียน   รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
	ด้วยข้าพเจ้า(นาย,นาง,นางสาว)……………………………..…………..…...ตำแหน่ง…….……………ประจำแผนกวิชา……………………………..ไม่มาปฏิบัติราชการในวันที่…………เดือน…………...…………พ.ศ……………(สัปดาห์ที่………..) เนื่องจากไปปฏิบัติราชการ   เรื่อง…………………………………………………………………………………….................................................................................................................
	(    )  ตามหนังสือที่ ......................./...........................ลงวันที่..............................................................................................
	(    )  ตามคำสั่งไปราชการที่ ................/.....................ลงวันที่ ............................................................................................
เพื่อให้การเรียนการสอนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และนักศึกษาได้รับเนื้อหาครบถ้วน ตามหลักสูตรและแผนการสอน
ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตทำการสอนชดเชยตามวัน/เวลา  ดังเอกสารที่แนบ

	ตารางสอนเดิม
	ตารางสอนชดเชย

	รหัสวิชา
	ชื่อวิชา
	ชั้น/
กลุ่ม
	วัน/เดือน/ปี
	เวลา
	จำนวน
คาบ
	วัน/เดือน/ปี
	เวลา
	จำนวน
คาบ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ………………………………………….
               					       		       (………………………………………….)


2

									       ครูประจำวิชา		
 เรียน  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
              ได้ตรวจสอบแล้วถูกต้อง
            
         …………………..……………………………
        (…………………………….…………………...) 
                   หัวหน้าแผนกวิชา
เรียน  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
	ได้ตรวจสอบแล้วถูกต้อง


	ลงชื่อ……………………..………………………	
         (นายต่อเกียรติ  ตอสกุล)	 
            

คำสั่ง     (      )     อนุญาต
            (      )     อื่นๆ…………………….…...
                         ……………………………………….………..
                         ………………………………………….……..
 
                ลงชื่อ…………………………………………….
                            (นายวีระ ชานนท์)
                      รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
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          หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน
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