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วิทยาลัยเทคนิคชัยภูมิ
                                                                            วันที่…..…....เดือน………………..พ.ศ………..
เรื่อง  จัดบุคลากรเข้าสอนและปฏิบัติหน้าที่แทน
เรียน  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
		ด้วย(นาย,นาง,นางสาว)…………………………………………..……....ตำแหน่ง……….………………………..
ประจำแผนกวิชา………………………………..ไม่มาปฏิบัติราชการในวันที่…………เดือน…………..…………พ.ศ……………….
เนื่องจาก                ลากิจ             ลาป่วย              อื่นๆ(ระบุ)…………………………………………………………………………….



แผนกได้จัดบุคลากรเข้าสอนและปฏิบัติหน้าที่แทน  ดังนี้

	ลำดับที่
	ผู้เข้าสอนแทน
	รหัสวิชา
	วัน/เดือน/ปี
	เวลา
	จำนวนคาบ/ชม.
	ชั้น/กลุ่ม
	ลายมือชื่อ
ผู้สอนแทน
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                จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ……………….….………………………
      (………………………….……………….)
หัวหน้าแผนกวิชา……………….…….…

	เรียน  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
          ได้ตรวจสอบแล้วถูกต้อง



      ลงชื่อ…………………………………………
               (นายต่อเกียรติ ตอสกุล)
  หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน

	 คำสั่ง      (      )     อนุญาต
              (      )     อื่นๆ………………..
…………………………………………..
…………………………………………..

        ลงชื่อ…………………………………….
                   (นายวีระ  ชานนท์)
              รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
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