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ส่วนราชการ       แผนกวิชา/งาน……………..……...…………….    วิทยาลัยเทคนิคชัยภูมิ
ที่……………………………….… วันที่  …....…… เดือน …...........…………………… พ.ศ. …………..
เรื่อง    รายงาน           การประชุม
      การอบรม             การสัมมนา             ศึกษาดูงาน
เรียน    ผู้อำนวยการสถานศึกษา วิทยาลัยเทคนิคชัยภูมิ


ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) …………………………………… พร้อมด้วย ....................................
.................................................................................................................................................................................................
โดยได้รับมอบหมายจากวิทยาลัยฯ  ตามคำสั่งที่  ……………………...…………ลงวันที่………….………………………

ให้ปฏิบัติราชการ          การประชุม               การอบรม              การสัมมนา                 ศึกษาดูงาน
เรื่อง ………………………………………………………………………………………………………………………..

ระหว่างวันที่  ……..… เดือน ……………….พ.ศ. …..…….         ถึงวันที่  ..…… เดือน ……………….พ.ศ. …………..ณ  …………………………………………….....................................................................................................................
จังหวัด ………………………………  ขอรายงานผลการปฏิบัติงานดังรายละเอียดที่แนบมาด้วยนี้


จึงเรียนมาเพื่อ
1. โปรดทราบ
2. มอบงานบุคลากร





             ลงชื่อ ……………….……………………

                                                                                                      (………….……………………….)







ตำแหน่ง ……………………………….

ความเห็นของหัวหน้าสาขางาน
…………………………………………………………………………………………
ลงชื่อ ……………………………

(………………………………….)

                       ……/……….../………

ความเห็นของหัวหน้าสาขาวิชาชีพ
…………………………………………………………………………………………
ลงชื่อ ……………………………

(………………………………….)

                        ……/……….../………

ความเห็นของรองผู้อำนวยการ (ตามลักษณะงาน)
…………………………………………………………………………………………
ลงชื่อ ……………………………

(……………….………………….)

                        ……/……….../………

คำสั่งผู้อำนวยการ
(  ทราบ

(  มอบงานบุคลากร
ลงชื่อ ……………………………

      (นางสาวกรรณิกา  ยอดสง่า)
   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคชัยภูมิ
                        ………/………….../………

รายงานการไปประชุม อบรมและสัมมนา ภายในประเทศ
1. ชื่อ ………………….………สกุล………..……………….  ตำแหน่ง …………………………

2. สังกัด ……………………………………………………………………………………………

3. เรื่องหรือสาขาที่ไปอบรม/ประชุม/สัมมนา …………………………………..…………………

4. สถานที่อบรม/ประชุม/สัมมนา ……………………………………………………………...….

5. สถาบันหรือหน่วยงานที่จัดการอบรม/ประชุม/สัมมนา ………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………..

6. ตั้งแต่วันที่ …..  เดือน ………….... พ.ศ. ….….  ถึงวันที่ …..  เดือน ………….... พ.ศ. ……….
7. ค่าใช้จ่ายในการอบรม/ประชุม/สัมมนา        งปม.        บกศ.   รวมเป็นเงิน …………..……บาท
8. รายละเอียดในการอบรม/ประชุม/สัมมนา  ที่สมควรรายงานได้มีรายเอียดและเนื้อหามากที่สุดเท่าที่ทำได้  โดยบรรยายถึงเนื้อหาทางวิชาการและประสบการณ์ที่ได้รับมาให้ชัดเจน  หากมี  รายงานต่างหาก  โปรดแนบมาด้วย
……………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

9. ปัญหาและอุปสรรค์  ในการอบรม/ประชุม/สัมมนา
……………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

/ 10.  สรุปข้อคิดเห็น……..

10. สรุปข้อคิดเห็นประโยชน์ที่ได้รับและข้อเสนอแนะ  หรือสิ่งที่คิดว่าจะนำมาปรับปรุงใช้ให้เป็นประโยชน์แก่ทางราชการ
……………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

11. เอกสารที่ได้รับจากการอบรม/ประชุม/สัมมนา
11.1 …………………………………………..  จำนวน ……………..

11.2 …………………………………………..  จำนวน ……………..

11.3 …………………………………………..  จำนวน ……………..

11.4 …………………………………………..  จำนวน ……………..

11.5 …………………………………………..  จำนวน ……………..

                                                                           (ลงชื่อ) ……………………………ผู้รายงาน
                                                                                    (……………………………….)







ตำแหน่ง ………………………….

12. ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชา  และโครงการที่จะมอบหมายให้ผู้อบรมปฏิบัติต่อไป
……………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                                                      
บันทึกข้อความ





(นายประสิทธิ์ ทองรัศมี)


    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคชัยภูมิ
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