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ส่วนราชการ  งานบุคลากร ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคชัยภูมิ โทร. 044 812076
ที่ ......................................................  วันที่ ……… เดือน ……………..…….……  พ.ศ. ………..……
เรื่อง   ขอหนังสือรับรอง 
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคชัยภูมิ 

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)  ……………………………………….…………………….……………………………………

ตำแหน่ง  1.  ผู้บริหาร/ข้าราชการครู/บุคลากรตามมาตรา 38 ค.(2)/พนักงานราชการเลขที่ตำแหน่ง ………...……… 

                 บรรจุเข้ารับราชการ/เข้าทำงานเมื่อวันที่….......…เดือน……….….………..……...…..พ.ศ. …………….……….

   2. ครูจ้างสอนประจำแผนกวิชา…………….………………………….……………………………………………..…………..

   3. เจ้าหน้าที่งาน……………………………………..………ฝ่าย ……………………………………..….………………..........
รับเงินเดือนขั้น ……................……บาท  เงินวิทยฐานะ/เงินค่าครองชีพ เดือนละ………..……..………..…..บาท   เงินรายได้อื่น ๆ          ค่าสอนภาคนอกเวลา......................บาท         ค่าธุรการภาคนอกเวลา.......................บาท รวมรายได้ทั้งสิ้น  เดือนละ ………………..….… บาท  มีความประสงค์ให้วิทยาลัยฯ ทำหนังสือรับรอง
         เงินเดือนและเงินวิทยฐานะ           ความประพฤติ   
      หนังสือรับรองการทำงาน
เพื่อจะนำไปประกอบเรื่อง ……………………………………………………..……….………………             

                     
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
     (ลงชื่อ)…….……..………………..………………
            (…………………….…..…………………...)                
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บันทึกข้อความ





ความเห็นหัวหน้างานบุคลากร


เห็นควรอนุญาต


ไม่ควรอนุญาต เพราะ …………..…………...


               (ลงชื่อ) ……………………………....


                      (นางสาวจารุณี  คบสหาย)


                          ……./………/………





คำสั่งผู้อำนวยการฯ


อนุญาต


ไม่อนุญาต 


               (ลงชื่อ) ……………………….…..…………...


     (นางสาวกรรณิกา  ยอดสง่า)


   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคชัยภูมิ


                         ………./……………/………





ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร


เห็นควรอนุญาต


ไม่ควรอนุญาต เพราะ ……………………...


               (ลงชื่อ) …………………….………...


                      (นายปรีชา  อารีวงษ์)


                      ……..…./……….……/…………
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